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*Republicado por incorrecio na publicacio anterior.
LEI MUNICIPAL DE N° 680/2025

“ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 587/2022,
PARA ESTABELECER NOVOS
VENCIMENTOS, NOVAS NOMENCLATURAS
E DESMEMBRAMENTOS DE CARGOS
PUBLICOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALAGOA NOVA, ESTADO DA
PARAIBA, no uso das suas atribui¢des que Ihe sio conferidas pela Constituicio Federal
e Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona
a seguinte Lei:

Art. 1° O artigo 7° da Lei Municipal n® 587/2022 passa a vigorar com as seguintes
alteracdes:

“Art. 7° Constituem Unidades Administrativas do Poder Legislativo Municipal
de Alagoa Nova:

I — Mesa Diretora;
II — Gabinete dos Vereadores:

a)  Assessoria Parlamentar de Vereador.

IIT — Escola do Legislativo;
IV — Gabinete da Presidéncia:
a) Chefia de Gabinete da Presidéncia;

b)  Assessoria Parlamentar do Presidente.

V — Assessoria Especial;



JORNAL OFICIAL DO
MUNICIPIO DE ALAGOA NOVA -PB

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALAGOA NOVA - PARAIBA PODER EXECUTIVO EDICAO N2 04 - ANO 2025

Lei municipal, n° 331, de 04/11/1969 - Atos do poder executivo - Alagoa Nova/PB, 17/01/2025

VI — Secretaria Geral:
a)  Secretario Geral,;

b)  Assessoria de Recursos Humanos.

VII — Departamento da Tesouraria.
VIII — Departamento de Apoio Legislativo:

a) Assessoria de Digitagdo de Atas e Redacao Final.

IX — Departamento de Comunicagdo e Eventos:

a) Assessoria de Tecnologia, Informatica, Som, [luminagdo e Imagem:;

X — Departamento de Vigilancia, Transporte e Almoxarifado;
XI — Departamento de Arquivo, Patrimonio e Biblioteca;

XII — Divisao de Servigos Gerais.

]

§ 6° Compete a Assessoria Especial a chefia e direcdo da unidade, com a
promocao da representacdo judicial e extrajudicial da Cdmara Municipal,
supervisionar e executar o planejamento, a coordenacdo, a normatizacao, a
orientacdo e a execucdo de procedimentos das atividades juridicas da Camara
Municipal, bem como promover o assessoramento juridico da Mesa Diretora nas
reunides de Plendrio, no ambito da Camara Municipal, frente as questdes
judiciais e extrajudiciais, juridico - administrativas e legislativas, e outros casos
que lhe forem submetidos e que demandem conhecimentos juridicos.

[.]
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§ 12° A Assessoria Parlamentar do Presidente, de provimento em comissdo,
integrada ao Gabinete da Presidéncia, ¢ a Assessoria Parlamentar de Vereador,
integrada ao Gabinte dos Vereadores, cuja referéncias, cargos, nomenclaturas do
cargo, cargas hordrias, requisitos para ingresso, vencimentos € vagas estdo
distribuidos nos Quadros dos Anexos II e V da Lei Municipal n® 587/2022.

§ 13° Compete ao Gabinete da Presidéncia, integrado pelo cargo de Chefe de
Gabinete da Presidéncia e de Assessoria Parlamentar do Presidente:

I — a promogao de prestar apoio ao Presidente no exercicio de suas atribuicdes,
bem como em assuntos referentes a administragdo interna do Gabinete.

[...]

§ 25° Compete ao Gabinete dos Vereadores, integrado pelo cargo de Assessoria
Parlamentar de Vereador:

I — a promogao de prestar apoio e assisténcia aos Vereadores no exercicio de
suas atribui¢des.”

]

Art. 2° Os Anexos I1 e V da Lei Municipal n® 587/2022 passam a vigorar com as seguintes
alteracdes:

ANEXO 11
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQO

CARGQO: Secretario Geral

DESCRICAO SUMARIA: realizar a fiscalizagdo dentro dos servicos de sua area de
competéncia; administrar, coordenar, controlar e comandar todos os atos decorrentes
da politica administrativa, contabil e financeira da Camara Municipal; fiscalizar a
realizacdo da execucdo de outras tarefas afins pertencentes a Diretoria de
Administragao.

DESCRICAO DETALHADA: Controlar e coordenar as comunicagdes externas da
Camara Municipal; representar a Camara Municipal como entidade publica, ativa e
passivamente; coordenar e supervisionar as agdes relacionadas ao funcionamento do
Plendrio da Camara; programar e executar as atividades de controle funcional, dos

3
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quadros de pessoal e capacitagdo dos servidores; elaborar relatorios de frequéncia de
servidores e proceder ao controle dos periodos de férias; elaborar a folha de pagamento
dos vereadores e dos servidores; fazer demonstrativo de bens, coisas e direitos do
Legislativo Municipal; emitir pareceres em processos administrativos; assessorar
superiores sobre problemas administrativos da Camara Municipal, coordenar e
acompanhar o setor de Compras da Camara Municipal; fazer cadastro financeiro de
material e de patrimonio; receber, registrar, encaminhar e controlar entrada de processo
e documentos a pagar e fazer assentamentos diversos nas pastas funcionais dos
servidores do legislativo; digitar documentos do setor; executar as alteracdes salariais
previstas em lei; coordenar e controlar o almoxarifado da Camara Municipal; executar
outras tarefas correlatas.

PROVIMENTO: cargo em comissao, de livre nomeagao e exoneragao.

REQUISITOS PARA INGRESSO: ser brasileiro, maior que dezoito anos, alfabetizado,
ter titulo de eleitor ativo vinculado a décima terceira zona eleitoral da Paraiba, e ser
designado pelo Presidente da Camara.

CARGO: Assessor Especial

DESCRICAO SUMARIA: chefia e direcdo da unidade e a promogio da representagao
judicial e extrajudicial da Camara Municipal, supervisionar e executar as atividades
juridicas da Camara Municipal, bem como promover o assessoramento juridico da
Mesa Diretora nas reunides de Plendrio.

DESCRICAO DETALHADA: responder pela representagio e assessoramento juridico
do Legislativo Municipal; representar e defender os interesses da Camara Municipal,
judicial e extrajudicialmente, de acordo com as determinagdes, do presidente; prestar
0s servigos técnicos juridicos as comissdes permanentes da Camara e ao Presidente e
membros da mesa; promover o assessoramento técnico aos vereadores; avaliar e revisar
pareceres sobre matéria juridica; prestar assessoramento juridico aos diversos setores
da Camara, quando solicitado; elaborar minutas de convénios, contratos e outros atos
juridicos; prestar assisténcia juridica a Comissdo Permanente de Licitagao; informar as
autoridades superiores sobre decisdes judiciais e promover gestdes necessarias ao seu
comprimento; colecionar decisdes judiciais e administrativas, registrando-as, para
subsidiar estudos, pareceres e informacdes; estudar assuntos de Direito de ordem geral
ou especifica, realizando estudos e pesquisas de doutrina e jurisprudéncia de modo a
habilitar o Legislativo a solucionar problemas pertinentes a suas prerrogativas
constitucionais e legais; prolatar parecer prévio em projetos de emenda a Lei Organica,
projetos de lei, de resolugdo, pedidos de autorizagdo e demais proposigdes apresentadas
ao Plendrio da Camara; dar parecer juridico em processos de ordem administrativa;
desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.
PROVIMENTO: cargo em comissdo, de livre nomeacgdo e exoneragao.

REQUISITOS PARA INGRESSO: ser brasileiro, maior que dezoito anos, ter
Bacharelado em Direito, ter registro na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB, ter
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titulo de eleitor ativo vinculado a décima terceira zona eleitoral da Paraiba, e ser
designado pelo Presidente da Camara.

CARGQO: Diretor da Tesouraria

DESCRICAO SUMARIA: atuar em atividades de assessoramento, organizacio e
planejamento de todos os atos da economia interna da Camara Municipal.
DESCRICAO DETALHADA: junto com o Presidente da Cimara, ser responsavel
pelas rotinas financeiras da tesouraria, envolvendo o recebimento de receitas e
pagamentos de despesas, verificacdo das disponibilidades de caixa, conciliagdo
bancaria, emissdao de notas fiscais e recibos, averiguagao de cheques, emissdo de
extratos bancarios, previsoes de fluxo de caixa, aplicagdes financeiras, movimentagdes
bancarias, entre outras atividades afins designadas pelo Presidente em exercicio.
PROVIMENTO: cargo em comissdo, de livre nomeacao e exoneracao.

REQUISITOS PARA INGRESSO: ser brasileiro, maior que dezoito anos, alfabetizado,
ter titulo de eleitor ativo vinculado a décima terceira zona eleitoral da Paraiba, e ser
designado pelo Presidente da Camara.

FUNCAO: Chefe de Gabinete da Presidéncia

DESCRICAO SUMARIA: prestar apoio ao Presidente no exercicio de suas atribuigdes,
bem como em assuntos referentes a administra¢ao interna do Gabinete

DESCRICAO DETALHADA: Promover atividades de coordenacio politico-
administrativas da Presidéncia da Camara com os municipes pessoalmente ou por meio
de entidades que os representem; Coordenar as relagdes do Legislativo com o
Executivo, providenciando os contatos com o Prefeito, recebendo suas solicitagdes e
sugestoes, encaminhando-as e/ou tomando as devidas providéncias e, se for o caso,
respondendo-as; Promover o atendimento as pessoas que procuram o Presidente da
Camara, encaminhando-as para solucionar os respectivos assuntos ou marcando
audiéncias; Organizar as audiéncias do Presidente da Camara, selecionando os
assuntos; Despachar pessoalmente com o presidente da Camara todo o expediente dos
servigos que dirige, bem como participar de reunides coletivas, quando convocadas;
Prorrogar, ou antecipar, pelo tempo que julgar necessario, o expediente do Gabinete;
Verificar e visar todos os documentos referentes as despesas dos orgdos sob sua
direcdo; Desempenhar outras atribui¢cdes que lhe sejam conferidas pelo presidente da
Camara, bem como fiscalizar todos os fatos externos que comprometam os interesses
da Camara e, junto aos responsaveis diretos, eliminar as irregularidades porventura
existentes; Dar todo o apoio necessdrio ao Presidente da Camara.

PROVIMENTO: cargo em comissdo, de livre nomeag¢do e exoneragao.

REQUISITOS PARA INGRESSO: ser brasileiro, maior que dezoito anos, alfabetizado,
ter titulo de eleitor ativo vinculado a décima terceira zona eleitoral da Paraiba, e ser
designado pelo Presidente da Camara.
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FUNCAO: Assessor Parlamentar do Presidente

DESCRICAO SUMARIA: prestar assessoria politico legislativa ao Gabinete do
Presidente.

DESCRICAO DETALHADA: elaborar e digitar oficios, proposi¢des legislativas,
textos de divulgagdo, correspondéncias e consultas de interesse do Presidente; manter-
se esclarecido e atualizado sobre a aplicagdo das leis, normas e regulamentos; zelar
pelo patrimonio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade; receber e
direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida, respectivamente, pelo
Presidente; controlar a agenda do Presidente, dispondo horarios de reunides, visitas,
entrevistas e solenidades; receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais
ou de carater confidencial do Presidente; redigir, digitar e datilografar
correspondéncia do Presidente e outros expedientes de carater confidencial, para
assegurar o sigilo da informagdo; executar outras tarefas correlatas e inerentes as
responsabilidades do Gabinete do Presidente.

PROVIMENTO: cargo em comissdo, de livre nomeacao e exoneracao.

REQUISITOS PARA INGRESSO: ser brasileiro, maior que dezoito anos, alfabetizado,
ter titulo de eleitor ativo vinculado a décima terceira zona eleitoral da Paraiba, e ser
designado pelo Presidente da Camara.

FUNCAO: Assessor Parlamentar de Vereador

DESCRICAO SUMARIA: prestar assessoria politico legislativa ao Gabinete do
Vereador.

DESCRICAO DETALHADA: elaborar e digitar oficios, proposi¢des legislativas,
textos de divulgagdo, correspondéncias e consultas de interesse do Vereador; manter-
se esclarecido e atualizado sobre a aplicacdo das leis, normas e regulamentos; zelar
pelo patrimonio e materiais disponibilizados para o exercicio da atividade; receber e
direcionar toda correspondéncia oficial encaminhada e expedida, respectivamente, pelo
Vereador; controlar a agenda do Vereador, dispondo horarios de reunides, visitas,
entrevistas e solenidades; receber, classificar, distribuir e arquivar documentos oficiais
ou de carater confidencial do parlamentar; redigir, digitar e datilografar
correspondéncia do Vereador e outros expedientes de carater confidencial, para
assegurar o sigilo da informagdo; executar outras tarefas correlatas e inerentes as
responsabilidades do Gabinete do Vereador.

PROVIMENTO: cargo em comissdo, de livre nomeac¢do e exoneragao.

REQUISITOS PARA INGRESSO: ser brasileiro, maior que dezoito anos, alfabetizado,
ter titulo de eleitor ativo vinculado a décima terceira zona eleitoral da Paraiba, e ser
designado pelo Presidente da Camara.

| CARGO: Diretor de Comunicacio e Eventos |
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DESCRICAO SUMARIA: atividades de promogdo, planejamento, organizagio e
execucdo de eventos vinculados a pratica legislativa da Camara Municipal; e de
assessoramento na divulgacdo e midiatizacdo dos atos e das sessoes da Camara.
DESCRICAO DETALHADA: coordenar e divulgar em jornais, revistas, radios,
televisdo e outros meios de comunicagdo os trabalhos do Poder Legislativo; coordenar
protocolos em eventos, solenidades e audiéncias publicas; assessorar a Mesa Executiva
na formulacao do plano de comunicacdo da Camara; manter contato com os o6rgaos de
comunicagdo; planejar os eventos e demais atividades de comunicacdo social;
coordenar a atualiza¢do do arquivo de noticias do Poder Legislativo Municipal, a
guarda do acervo audiovisual das sessdes plenarias e demais eventos realizados na
Céamara Municipal; supervisionar o cadastro dos 6rgdos da administragdo publica
federal, estadual e municipal e de seus respectivos titulares, além de todos os dados
necessarios a comunicacdo da Camara com os mesmos; dirigir a manutengdo €
atualizacdo do site da Camara, supervisionando e controlando a natureza das noticias
da Camara Municipal e atividades dos Vereadores; monitorar o cumprimento as
diretrizes, planos e projetos da area de comunicacao social.

PROVIMENTO: cargo em comissdo, de livre nomeacao e exoneracao.

REQUISITOS PARA INGRESSO: ser brasileiro, maior que dezoito anos, alfabetizado,
ter titulo de eleitor ativo vinculado a décima terceira zona eleitoral da Paraiba, e ser
designado pelo Presidente da Camara.

FUNCAO: Assessor de Tecnologia, Informatica, Som, Iluminac¢io e Imagem
DESCRICAO SUMARIA: coordenar, gerenciar, monitor e controlar todas as
atividades e solucdes providas por recursos de tecnologia que visam a permitir a
producdo, armazenamento, transmissao, acesso, seguranga ¢ o uso das informagoes,
relativo ao desenvolvimento de todas as atribui¢des inerentes a Camara Municipal,
inclusive as necessarias a realizagao das sessdes plenarias institucionais.

DESCRICAO DETALHADA: atender chamados de suporte dos servidores e
vereadores, de computadores, envolvendo a montagem, reparos e configuracdes de
equipamentos e na utilizagdo do hardware, softwares disponiveis e pontos de rede;
efetuar a manutencdo e conservacdo dos equipamentos da Camara Municipal;
acompanhar todo registro fotografico, filmagens e a producao audiovisual da Camara
Municipal, especialmente atos e fatos que marcardo a histéria do Municipio, visando
resguardar material para o arquivo historico;, acompanhar a elaboragdo de layout,
folders, cartazes e demais materiais de divulgacdo da Camara; coordenar a cobertura,
com os devidos registros, de todos os eventos promovidos pela Casa Legislativa ou de
seu interesse; articular entrevistas, publicar informagdes, notas, esclarecimentos na
imprensa em geral; coordenar a elaboragdo de periddicos informativos para a
populagdo; outras atividades afins.

PROVIMENTO: cargo em comissdo, de livre nomeac¢do e exoneragao.
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REQUISITOS PARA INGRESSO: ser brasileiro, maior que dezoito anos, alfabetizado,
ter titulo de eleitor ativo vinculado a décima terceira zona eleitoral da Paraiba, e ser
designado pelo Presidente da Camara.

ANEXO YV

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO COMISSAQO

Referéncia | Nomenclatura do Carga Requisito Vencimento Vagas
Cargo Horaria | para Ingresso (RS)
Semanal
cCc-01 Chefe de Quarenta | Ensino Médio RS 2.139,40 01
Gabinete da horas Completo (uma)
Presidéncia
CcC-02 Secretario Quarenta | Ensino Médio RS 2.139,40 01
Geral da Camara horas Completo (uma)
Municipal
CC-03 Assessor Especial | Quarenta Formacao RS 2.674,25 01
horas Superior em (uma)
Direito e
registro na
OAB
CC-05 Diretor da Quarenta | Ensino Médio RS 2.139,40 01
Tesouraria horas Completo (uma)
CC-06 Diretor de Quarenta | Ensino Médio RS 2.139,40 01
Comunicacao e horas Completo (uma)
Eventos
CcC-07 Assessor Quarenta | Ensino Médio RS 2.139,40 01
Parlamentar do horas Completo (uma)
Presidente
CC-08 Assessor Quarenta | Ensino Médio R$ 1.518,00 | 10 (dez)
Parlamentar de horas Completo
Vereador
CcC-09 Assessor de Quarenta | Ensino Médio RS 2.139.,40 01
Tecnologia, horas Completo (uma)
Informatica, Som,
Iluminacio e
Imagem
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Art. 3° As despesas decorrentes desta Lei ocorrerdo por conta de dotagdes previstas no
or¢amento vigente e ndo afetardo as metas de resultados fiscais previstos na Lei de
Diretrizes Orgamentaria e a estimativa de impacto or¢amentario financeiro nao ultrapassa
os limites estabelecidos nos artigos 19 e 20 da Lei Complementar n® 101/2000 e nos
arts.29-A, 1, §1°, e 169 da Constitui¢do Federal.

Art. 4° Esta lei entrard em vigor a partir do dia 02 de janeiro de 2025.
Gabinete do Prefeito de Alagoa Nova - PB, em 14 de janeiro de 2025.

FRANCINILDO PIMENTEL DA SILVA
Prefeito Constitucional



